
Praktikant (m/w/d) für
Kaufmännisches Praktikum in
der Verwaltung

Ihre Aufgaben:

Unterstützung bei der Bearbeitung von persönlichen und telefonischen
Anfragen.
Erfassung und Verwaltung von Daten und Dokumenten.
Recherche- und Organisationsaufgaben.
Mitarbeit bei der Organisation von Terminen und Veranstaltungen.
Allgemeine Unterstützung der Verwaltung bei anfallenden Aufgaben.

Startdatum: Ab 01. November 2024.

Das Praktikum in der Verwaltung bietet Ihnen die Möglichkeit, Einblicke in
die unterschiedlichen Aufgabenbereiche und
Arbeitsabläufe einer Verwaltung zu gewinnen. Sie werden aktiv in die
Arbeitsprozesse eingebunden und unterstützen das Team bei der
Erledigung von Aufgaben.

Wir freuen uns auch über Bewerber, die eine Praktikum
innerhalb ihrer Umschulung absolvieren möchten

https://bba-koeln.de/uk/kaufmaennisches-praktikum-in-der-verwaltung/
https://bba-koeln.de/uk/kaufmaennisches-praktikum-in-der-verwaltung/
https://bba-koeln.de/uk/kaufmaennisches-praktikum-in-der-verwaltung/


Was wir bieten:

Einblicke in die aktuellen Aufgaben einer Verwaltung

Aktive Mitarbeit in einem engagierten Team

Gelegenheit zur Anwendung und Vertiefung Ihrer theoretischen
Kenntnisse

Flexible Arbeitszeiten

Was wir erwarten:

Sie haben ein gutes Verständnis für kaufmännische Arbeitsabläufe

Sie arbeiten selbstständig und verantwortungsbewusst

Sie verfügen über gute Kenntnisse in Microsoft Office

Sie sind kommunikativ und arbeiten gerne im Team

Senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit der Angabe Ihrer
Honorarvorstellung und Ihrer frühestmöglichen Verfügbarkeit, indem Sie auf
den Button klicken: 



Klicken Sie hier um sich zu bewerben

Dozent (w/m/d) E-Commerce

Ihre Aufgaben:

Sie unterrichten die spezifischen Grundlagen für den anerkannten
Ausbildungsberuf Kaufmann/-frau für E-Commerce (IHK)

Zu den zu vermittelnden Unterrichtsinhalten gehören die Themengebiete
Kundenkommunikation im E-Commerce, Onlinemarketing, Warenwirtschaft
und Projektmanagement.

Startdatum: Ab sofort.

Als Spezialist*in sind sie fachlich versiert in einem oder mehreren der
genannten Themengebiete.

Der Unterricht findet im Rahmen von trägergestützten Umschulungen statt

https://bba-koeln.de/senden-sie-hier-ihre-bewerbung-ab? bewerbung= …Praktikum%20in%20der%20Verwaltung
https://bba-koeln.de/uk/dozent-w-m-d-e-commerce/


und bereitet insgesamt auf die Abschlussprüfung für den anerkannten
Berufsabschluss Kaufmann/-frau für E-Commerce (IHK) vor der IHK vor.

Was wir bieten:

Eine Sinn stiftende Tätigkeit

Honorarvertrag

Langfristige Zusammenarbeit in einem netten Team

Flache Hierarchien und kollegiale Unterstützung

Gute technische Ausstattung, Lehrmaterial, Fachbücher,
Fortbildungen

Zentrale Verkehrsanbindung, Parkplatz ist möglich

Kaffee/Tee/ Wasser Flatrate

Was wir erwarten:

Ein abgeschlossenes Studium oder eine vergleichbare Qualifikation

Fachwissen: Fundierte Kenntnisse in verschiedenen
kaufmännischen Grundrechenarten.



Pädagogische Fähigkeiten: Erfahrung im Unterrichten, Erklären
komplexer technischer Konzepte und Fähigkeit, den Stoff für
unterschiedliche Zielgruppen verständlich zu präsentieren.

Kommunikation: Ausgezeichnete kommunikative Fähigkeiten, um
Informationen klar und präzise zu vermitteln und Teilnehmer zu
motivieren.

Flexibilität: Fähigkeit, den Unterricht an die Bedürfnisse und an das
Tempo der Lernenden anzupassen.

Erfahrung in der Ausbildung von Erwachsenen ist von Vorteil.

Senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit der Angabe Ihrer
Honorarvorstellung und Ihrer frühestmöglichen Verfügbarkeit, indem Sie auf
den Button klicken: 

Klicken Sie hier um sich zu bewerben

Dozent (w/m/d) Grundlagen
Mathematik (kfm. Rechnen)

https://bba-koeln.de/senden-sie-hier-ihre-bewerbung-ab? bewerbung= …Dozent%20(W/M/D)%20für%20E-Commerce
https://bba-koeln.de/uk/dozent-w-m-d-grundlagen-mathematik-kfm-rechnen/
https://bba-koeln.de/uk/dozent-w-m-d-grundlagen-mathematik-kfm-rechnen/


Ihre Aufgaben:

Sie unterrichten die verschiedenen Grundrechenarten im kaufmännischen
Bereich für Auszubildende im Bereich Umschulung. Sie sorgen für eine
aktive Beteiligung der Lernenden und schaffen eine motivierende
Lernumgebung. Praktische Übungen: Sie führen praktische Übungen
durch, um den Teilnehmenden praktische
Erfahrungen zu vermitteln und das erlernte Wissen anzuwenden. Sie
bewerten die Lernfortschritte und führen Tests zur Bewertungen durch, um
den Fortschritt und
das Verständnis der Teilnehmer zu überwachen.

Unser umfangreiches Bildungsangebot richtet sich an Teilnehmende, die
eine berufliche Weiterbildung, Coaching, Ausbildung/Umschulung und eine
Integration in Arbeit anstreben und gefördert bekommen. Wir unterstützen
unsere Kunden auf dem Weg der beruflichen Qualifizierung.

Startdatum: Ab sofort.

Wir suchen SIE für die Erteilung von Unterricht in den kaufmännischen
Fächern der Qualifizierungs- und IHK Umschulungsmaßnahmen für
Gruppen und im Einzelunterricht auf freiberuflicher Basis.



Was wir bieten:

Eine Sinn stiftende Tätigkeit

Honorarvertrag

Langfristige Zusammenarbeit in einem netten Team

Flache Hierarchien und kollegiale Unterstützung

Gute technische Ausstattung, Lehrmaterial, Fachbücher,
Fortbildungen

Zentrale Verkehrsanbindung, Parkplatz ist möglich

Kaffee/Tee/ Wasser Flatrate

Was wir erwarten:

Ein abgeschlossenes Studium oder eine vergleichbare Qualifikation

Fachwissen: Fundierte Kenntnisse in verschiedenen
kaufmännischen Grundrechenarten.

Pädagogische Fähigkeiten: Erfahrung im Unterrichten, Erklären
komplexer technischer Konzepte und Fähigkeit, den Stoff für
unterschiedliche Zielgruppen verständlich zu präsentieren.

Kommunikation: Ausgezeichnete kommunikative Fähigkeiten, um



Informationen klar und präzise zu vermitteln und Teilnehmer zu
motivieren.

Flexibilität: Fähigkeit, den Unterricht an die Bedürfnisse und an das
Tempo der Lernenden anzupassen.

Erfahrung in der Ausbildung von Erwachsenen ist von Vorteil.

Senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit der Angabe Ihrer
Honorarvorstellung und Ihrer frühestmöglichen Verfügbarkeit, indem Sie auf
den Button klicken: 

Klicken Sie hier um sich zu bewerben

Dozent (w/m/d) für Grundlagen
EDV mit MS Office

https://bba-koeln.de/senden-sie-hier-ihre-bewerbung-ab? bewerbung= …Dozent%20(W/M/D)%20für%20Grundlagen%20Mathematik%20und%20kfm%20Rechnen
https://bba-koeln.de/uk/dozent-w-m-d-fuer-grundlagen-edv-mit-ms-office/
https://bba-koeln.de/uk/dozent-w-m-d-fuer-grundlagen-edv-mit-ms-office/


Ihre Aufgaben:

Sie unterrichten die verschiedenen Themen. (Office 2016, MS Word, MS
Excel, MS Powerpoint ). Sie sorgen für eine aktive Beteiligung der
Lernenden und schaffen eine motivierende
Lernumgebung. Praktische Übungen: Sie führen praktische Übungen
durch, um den Teilnehmenden praktische
Erfahrungen zu vermitteln und das erlernte Wissen anzuwenden. Sie
bewerten die Lernfortschritte und führen Tests zur Bewertungen durch, um
den Fortschritt und
das Verständnis der Teilnehmer zu überwachen.

Unser umfangreiches Bildungsangebot richtet sich an Teilnehmende, die
eine berufliche Weiterbildung, Coaching, Ausbildung/Umschulung und eine
Integration in Arbeit anstreben und gefördert bekommen. Wir unterstützen
unsere Kunden auf dem Weg der beruflichen Qualifizierung.

Startdatum: Ab sofort.

Wir suchen SIE für die Erteilung von Unterricht in den kaufmännischen
Fächern der Qualifizierungs- und IHK Umschulungsmaßnahmen für
Gruppen und im Einzelunterricht auf freiberuflicher Basis.

Was wir bieten:

Eine Sinn stiftende Tätigkeit



Honorarvertrag

Langfristige Zusammenarbeit in einem netten Team

Flache Hierarchien und kollegiale Unterstützung

Gute technische Ausstattung, Lehrmaterial, Fachbücher,
Fortbildungen

Zentrale Verkehrsanbindung, Parkplatz ist möglich

Kaffee/Tee/ Wasser Flatrate

Was wir erwarten:

Ein abgeschlossenes Studium oder eine vergleichbare Qualifikation

Fachwissen: Fundierte Kenntnisse in verschiedenen EDV-Themen
wie Computergrundlagen

Pädagogische Fähigkeiten: Erfahrung im Unterrichten, Erklären
komplexer technischer Konzepte und Fähigkeit, den Stoff für
unterschiedliche Zielgruppen verständlich zu präsentieren.

Kommunikation: Ausgezeichnete kommunikative Fähigkeiten, um
Informationen klar und präzise zu vermitteln und Teilnehmer zu
motivieren.

Flexibilität: Fähigkeit, den Unterricht an die Bedürfnisse und an das
Tempo der Lernenden anzupassen.



Erfahrung in der IT-Branche oder in der Ausbildung von
Erwachsenen ist von Vorteil.

Senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit der Angabe Ihrer
Honorarvorstellung und Ihrer frühestmöglichen Verfügbarkeit, indem Sie auf
den Button klicken: 

Klicken Sie hier um sich zu bewerben

Initiativbewerbung an der bba
Berufsbildungs-Akademie Köln

Sie haben Interessse daran uns zu unterstützen?

Wenn Sie an einer Mitarbeit bei der bba Berufsbildung-Akademie
interessiert sind, jedoch nicht die für passende Stelle gefunden haben und
sich für eine Mitarbeit qualifiziert halten, freuen wir uns über Ihre
Bewerbung.

https://bba-koeln.de/senden-sie-hier-ihre-bewerbung-ab? bewerbung= …Dozent%20(W/M/D)%20für%20Grundlagen%20EDV%20mit%20MS%20Office
https://bba-koeln.de/uk/initiativbewerbung-an-der-bba-berufsbildungs-akademie-koeln/
https://bba-koeln.de/uk/initiativbewerbung-an-der-bba-berufsbildungs-akademie-koeln/


Startdatum bei Eignung: Sofort

Stellen Sie sich vor

Bei einer Initiativbewerbung ist es für uns wichtig, dass Sie uns mitteilen
wo Sie nach Ihrer Einschätzung Ihren Arbeitsbereich sehen.

Beschreiben Sie uns auch, wie Ihre bisherigen Tätigkeiten und beruflichen
Qualifikationen Sie für die von Ihnen angestrebte Mitarbeit qualifizieren.

Wir möchten zudem sehr gerne von Ihnen erfahren was Sie zu einer
Mitarbeit in der bba Berufsbildung-Akademie motiviert und welche
Erwartungen Sie an eine Mitarbeit stellen.

Was wir bieten:

Eine Sinn stiftende Tätigkeit

Flache Hierarchien 

Spannende und abwechslungsreiche Aufgaben

Kollegiale Unterstützung 

Das lebendige Umfeld einer wachsenden Bildungseinrichtung

Eine gute Arbeitsatmosphäre



Was wir erwarten:

Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder
vergleichbarer Abschluss

MS Office (gute Word und Excel Kenntnisse), gute Kenntnisse im
Schriftverkehr 

Erfahrung bei einem Bildungsträger wäre wünschen wert

Ausgeprägtes Verantwortungsbewusstsein

Hohe Eigeninitiative und Organisationstalent

Kompetentes Auftreten, Kommunikationsstärke und eine
verbindliche Arbeitsweise

eine verantwortungsvolle und kommunikative Persönlichkeit, die
zuverlässig agiert und dabei kundenorientiert unterschiedliche
Interessen abwägt

Die Fähigkeit und die Bereitschaft für die Mitarbeit im Bereich E-
Learning

Senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit der Angabe Ihrer
Honorarvorstellung und Ihrer frühestmöglichen Verfügbarkeit, indem Sie auf
den Button klicken: 



Sie sind an einer Zusammenarbeit interessiert?

Wenn Sie an einer Mitarbeit bei der bba Berufsbildung-Akademie
interessiert sind, jedoch nicht die für passende Stelle gefunden haben und
sich für eine Mitarbeit qualifiziert halten, freuen wir uns über Ihre
Bewerbung.

Startdatum bei Eignung: Sofort

Stellen Sie sich vor

Bei einer Initiativbewerbung ist es für uns wichtig, dass Sie uns mitteilen
wo Sie nach Ihrer Einschätzung Ihren Arbeitsbereich sehen.

Beschreiben Sie uns auch, wie Ihre bisherigen Tätigkeiten und beruflichen
Qualifikationen Sie für die von Ihnen angestrebte Mitarbeit qualifizieren.

Wir möchten zudem sehr gerne von Ihnen erfahren was Sie zu einer
Mitarbeit in der bba Berufsbildung-Akademie motiviert und welche
Erwartungen Sie an eine Mitarbeit stellen.

Was Sie erwartet:

Flache Hierarchien 

Spannende und abwechslungsreiche Aufgaben



Kollegiale Unterstützung 

Das lebendige Umfeld einer wachsenden Bildungseinrichtung

Eine gute Arbeitsatmosphäre

Was wir erwarten:

Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder
vergleichbarer Abschluss

MS Office (gute Word und Excel Kenntnisse), gute Kenntnisse im
Schriftverkehr 

Erfahrung bei einem Bildungsträger wäre wünschen wert

Ausgeprägtes Verantwortungsbewusstsein

Hohe Eigeninitiative und Organisationstalent

Kompetentes Auftreten, Kommunikationsstärke und eine
verbindliche Arbeitsweise

eine verantwortungsvolle und kommunikative Persönlichkeit, die
zuverlässig agiert und dabei kundenorientiert unterschiedliche
Interessen abwägt

Die Fähigkeit und die Bereitschaft für die Mitarbeit im Bereich E-
Learning



Senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit der Angabe Ihrer
Honorarvorstellung und Ihrer frühestmöglichen Verfügbarkeit, indem Sie auf
den Button klicken: 

Klicken Sie hier um sich zu bewerben

Dozent (w/m/d) für
kaufmännische Ausbildungen

Dozent (w/m/d) für kaufmännische Ausbildungen
gesucht.

Wir suchen motivierte Dozierende: Für die Erteilung von Unterricht in den
kaufmänn ischen  Fächern  der  Qua l i f i z ie rungs -  und  IHK
Umschulungsmaßnahmen für Gruppen und im Einzelunterricht auf

https://bba-koeln.de/senden-sie-hier-ihre-bewerbung-ab? bewerbung= …Mitarbeiter%20(W/M/D)%20mit%20Initiativbewerbung
https://bba-koeln.de/uk/dozent-w-m-d-fuer-kaufmaennische-ausbildungen/
https://bba-koeln.de/uk/dozent-w-m-d-fuer-kaufmaennische-ausbildungen/


freiberuflicher Basis.

Startdatum: Ab sofort.

Unterrichtsfächer:

BWL/VWL

kaufmännisches Rechnungswesen/Controlling

Büromanagement

Wirtschaft- und Sozialkunde

kaufmännisches Englisch

MS Office

Was wir bieten:

Eine Sinn stiftende Tätigkeit

Flache Hierarchien 

Spannende und abwechslungsreiche Aufgaben



Kollegiale Unterstützung 

Das lebendige Umfeld einer wachsenden Bildungseinrichtung

Eine gute Arbeitsatmosphäre

Was wir erwarten:

Ein abgeschlossenes Studium (FH/Uni) oder alternativ

Kfm. Ausbildung mit Fachwirtabschluss

Berufspraxis

Ausbildereignung

Pädagogische Erfahrung

Engagement bei der Wissensvermittlung

Team- und Kundenorientierung

Versierter Umgang mit dem MS-Office Paket

Die Fähigkeit und die Bereitschaft für Live-Online-Unterricht

Die Fähigkeit und die Bereitschaft für die Erstellung von E-Learning-
Inhalten in der bba-Online-Akademie



Senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit der Angabe Ihrer
Honorarvorstellung und Ihrer frühestmöglichen Verfügbarkeit, indem Sie auf
den Button klicken: 

Klicken Sie hier um sich zu bewerben

Coach (w/m/d) für Sozial- und/
oder Bewerbungscoaching

Wir suchen Sie…

…für Einzelcoachings unserer Kundinnen und Kunden auf freiberuflicher
Basis.

Startdatum: Ab sofort.

Kunden und Kundinnen

https://bba-koeln.de/senden-sie-hier-ihre-bewerbung-ab? bewerbung= …Dozent%20(W/M/D)%20für%20kaufmännische%20Ausbildungen
https://bba-koeln.de/uk/coach-w-m-d-fuer-sozial-und-oder-bewerbungscoaching/
https://bba-koeln.de/uk/coach-w-m-d-fuer-sozial-und-oder-bewerbungscoaching/


Unsere Kundinnen und Kunden (Kostententräger überwiegend
Arbeitsagentur und Jobcenter) sind Menschen, deren berufliche
Eingliederung durch Krankheit, fehlende Orientierung oder aus vielen
anderen Gründen besonders erschwert ist. Die Ziele für den Teilnehmer
können sein eine (Re-)Integration in Arbeit- und Beschäftigung, Neuaufbau
des Lebens, soziale Integration, Steigerung der Lebensqualität, Stärkung
der persönlichen Ressourcen etc.

Was wir bieten:

Eine Sinn stiftende Tätigkeit

Ein Honorarvertrag 

Spannende und abwechslungsreiche Aufgaben

Kollegiale Unterstützung 

Flache Hierarchien

Das lebendige Umfeld einer wachsenden Bildungseinrichtung

Eine gute Arbeitsatmosphäre

Was wir erwarten:

Abgeschlossenes Studium der Sozialpädagogik/-arbeit bzw. Soziale
Arbeit, Heilpädagogik, Pädagogik oder Rehabilitations-,



Sonderpädagogik (Diplom, Bachelor oder Master) alternativ auch
Studienabschlüsse (Diplom, Bachelor, Master oder Magister Artium)

Zusatzqualifikationen Coaching, systemische Beratung oder
ähnliches

Einfühlungsvermögen

Kommunikationsfreude und hohe soziale Kompetenz

Die Fähigkeit und die Bereitschaft für Live-Online-Coaching

Die Fähigkeit und die Bereitschaft für die Erstellung von E-
Learning/Coaching unterstützenden-Inhalten in der bba-Online-
Akademie

Senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit der Angabe Ihrer
Honorarvorstellung und Ihrer frühestmöglichen Verfügbarkeit, indem Sie auf
den Button klicken: 

Klicken Sie hier um sich zu bewerben

https://bba-koeln.de/senden-sie-hier-ihre-bewerbung-ab? bewerbung= …Coach%20(W/M/D)%20für%20Sozial- und/oder%20Bewerbungscoaching

